KNIHOVNi RAD
Jirdskovy knihovny v Mnichovicich

V souladu se zfizovaci listinou Jiraskovy knihovny v Mnichovicich schvalenou
zastupitelstvem mésta Mnichovice dne 12. 2. 2003 pod ¢&. 1/03/63 a podle § 4, odst. 7
zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), je vydan tento knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni

ClLL.1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zadkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucCelem poskytovat rovnym zplsobem vSem obc&anim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a
14 knihovniho z&kona.

ClL 2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to
zejména:

a) vypujcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informacni sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuZzivani knihovny,
ii.  0stni informace bibliografického a faktografického charakteru,
li.  pfistup na internet.

d) reprografické sluzby

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné s vyjimkou sluzeb uvedenych pod pismeny a), b), d). Tyto
sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZzadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. C.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. Ze uhradu za né mUze pozadovat jen
do vySe skute¢né vynalozenych nakladu.

3. Veskeré financni Castky (manipulacni poplatky, sankcni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.3
Registrace uzivatele
1. Registrovanym uzivatelem knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo
pravnickd osoba vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné pfihlasky



ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladd uzivatele a zaplacenim
registracniho poplatku.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni,
adresu trvalého bydlisté a datum narozeni.

. Détido 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Prikaz uzivatele je nepfenosny a uzivatel odpovida za jeho zneuziti. Ztratu
neprodlené nahlasi knihovné a knihovna vystavi duplikat dle Ceniku sluzeb.

. Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochrané osobnich udajd (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané
osobnich udaju je pfilohou tohoto KR.

Cl 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateld knihovny

. VSichni uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi
se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZzeni pofadku a
ochrany majetku.

. VSichni uzivatelé jsou povinni zachovat v prostorach knihovny cistotu, klid a
poradek.

. Svym chovanim nesmi uZzivatel obtéZovat ostatni uzivatele.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale
zbaven prava pouZzivat sluzeb knihovny a muze byt osobou zodpovédnou za
provoz uvedenych prostor vylou¢en. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zpusobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

. Zadité do 15 let vzdy prebira zodpovédnost jeho zakonny zastupce. Déti do 6ti
let smi do knihovny jen v doprovodu dospélé osoby.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné a instalovat vlastni
programy, véetné programu spousténych z flash disku.

. UzZivatel muze kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu,
databazi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovolu;ji licenéni
podminky.



4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zpusobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale
je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostfedky vypocetni techniky véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry.

5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢&.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni
predpisy.

6. Je-li vice zajemcli, mize byt doba vyuziti po¢itate omezena na 30 minut.

lll. Vypujéni rad
Cl. 6
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych souboru.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynu NK CR.

ClL7
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si mlZze uzivatel pajcit vSechny dokumenty uvedené v €&l. 6 odst.
1 tohoto KR s vyjimkou dokument:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

C) jejichz pujCovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypuj€eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypUj¢ky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8
Postupy pfi pujcovani
1. Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned

ohlasit vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypuUjénim tiskopise, resp. v
poznamce automatizovaného vypujéniho systému.



2. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu - prostfednictvim svého
uzivatelského Gétu, e-mailem, nebo Ustné. Zada-li tyz dokument vice zadateld,
plati pofadi dle data rezervace. Uzivateli zaSle knihovna vyzvu k vyzvednuti
rezervace mailem nebo telefonicky. Lhuta k vyzvednuti rezervace je tyden.

CL9
Vypujcni Ihaty
1. Vypujéni lhata pro pajéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni Ihata
muze byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel. V oduvodnénych pfipadech je

mozné povolit novou vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

2. Knihovna je opravnéna v odlivodnénych pfipadech stanovit krat$i vypujcni lhGtu
pfipadné zadat vraceni pujéeného dokumentu pfed uplynutim vypajéni [hity.

Cl.10
Vraceni vypujéeného dokumentu
1. Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako
pfi ztraté dokumentu.
2. Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do
vypuj¢eného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatel pro pujéovani mimo knihovnu

1. Pro pUljéovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob&anského zakoniku o
pujéovani véci.

2. Mimo knihovnu maze mit uzivatel vypUj¢eno zpravidla nejvySe 10 dokumenta.
V pripadé rodinného ¢lenstvi 20 dokumentu.

3. Uzivatel nesmi vypujcéeny dokument pujcovat dal§im osobam. Ruci za néj po
celou dobu vypujcky.

4. Uzivatel ru€i za vypuj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam.

5. Jestlize uzivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené lhuté, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).



. P¥i pfekroCeni vypujcni doby vyzve knihovna uzZivatele nejprve e-mailem (pokud
uzivatel e-mail uved|, jinak bude rovnou vyzvan pisemné postou) a nasledné
mu upominku odeSle pisemné. Upominka bude odeslana na posledni,
uzivatelem uvedenou adresu. Za doruCenou je povazovana i Vv pripadé, ze
nedojde k doru€eni ze strany adresata ( napf. odmitnuti prevzeti, odstéhovani
se bez udani nové adresy apod.)

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pldjéeného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna manipulac¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s
pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
. Knihovha muaze podle povahy dokumentu nahradit jeho pujceni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny, anebo z

fondu jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla

kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona C.
121/2000 Sb., (autorskeho zakona).

. Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s
pravnimi pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni fasisticke, rasistické,
pornografické literatury apod.).

. Knihovna muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych
knihovnach nebo v zahraniCi. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UzZivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského
zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve
lhaté stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MuzZe pozadovat nahradu
Skody uvedenim do puUvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného
dokumentu. Jestlize uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muze knihovna pozZadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo,
anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.



PwphE

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skon&eni stanovené vypujcni Ihaty. Prfipada-li posledni den
stanovené Ihuty na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypujcni den.

Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkli z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentu. Po Cd&tyfech bezvyslednych
upominkach nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prikazu uzivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v
obdobi jeho platnosti (puvodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni
poplatek.

Cl. 15
Nahrada vSeobecnych Skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda
se nahrazuje uvedenim do predesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo
Zzada-li to poskozeny, hradi se Skoda v penézich.”).

Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle
obecné platnych predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sou&asti KR jsou pfilohy

RusSi se Knihovni fad ze dne 3. 1. 2012
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou



VI. Pfilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatku Jiraskovy knihovny Mnichovice
2. Pouceni o ochrané osobnich udaju

V Mnichovicich dne 3. 12. 2018

Mgr. Petra Peckova Veronika Veverkova
Starostka mésta knihovnice



